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Contrato de Prestacion de Servicios ESAP-PS-016-TOL-2025
Fecha de inicio del contrato  1/02/2025
Fecha de terminacién del contrato 30/11/2025

Objeto del contrato: Contratar servicios técnicos para apoyo a la gestion en el desarrollo de los
procesos académicos y administrativos de los programas de formacidn y extension en el lugar de
desarrollo de FRESNO de la ESAP Territorial Tolima

Informe de actividades mes de julio de 2025

9. Realizar mensualmente la clasificacion, organizacién y entrega de los expedientes
documentales fisicos y electrénicos creados en el desarrollo de su funcion de acuerdo al manual
del sistema de gestion documental.

Se realizo la gestion documental en apoyo al lider de pregrado el Dr. Nicolas Diaz, el cual
consistia en organizar las carpetas de las historias de los docentes, de las cuales me fueron
asignadas 9 carpetas correspondiente a los docentes: PIEDAD MARIA, PONCE EDWIN,
QUIMBAYO LEONIDAS, RAMIREZ HERNANDEZ ALVARO ALBERTO, RAMIREZ PLAZAS
JAIME, REYES GUERRERO GIOVANI, RODRIGUEZ GUTIERREZ MERCY, RODRIGUEZ
POLO NANCY, RODRIGUEZ VEGA DIANA VICTORIA, donde se realizé en cada una de
las carpetas la organizacion de documentos segun el orden fue solicitado y se actualizo el
documento de indice electronico para cada caso, actividad realizada por completo y dada
como cumplida por el lider de pregrado, quien la reviso y aprobd.
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S (@ Gestion Documental Tolima > ARCHIVO DE GESTION 2025 > 80010 > REYES GUERRERO GIOVANI &
7 Gestion Documental Tolima
B3 Nuestros archivos [y Nombre ~ Modificado ~ Modificado... ~  Tamafio delar.. ~  Compartir Actividad
20250000_INDICE ELECTRONICO REYES G... Hace 6 dias Juan David Giraldo 53,1 KB &5 Compartida
@ 20252401_1_HojaVida.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 276 KB &5 Compartida
Q 20252401_10_SeguridadSocial. pdf 25 de junio Juan David Giraldo 202 KB &5 Compartida
Q 20252401_11_EPS.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 53,8 KB &5 Compartida
Q 20252401_12_Pension.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 272 KB &3 Compartida
Q 20252401_13_AceptacionCarga.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 213 KB &8 Compartida
Q 20252401_14_CertificadoAlimentario.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 400 KB &3 Compartida
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ER Nuestros archivos O Nombre ~ Modificado ~ Modificado... ~  Tamanodelar.. ~  Compartir ~ Actividad
20250000_INDICE ELECTRONICO RODRIG... Hace 6 dias Juan David Giraldo 53,9 KB &5 Compartida
a 20252401_1_HojaVida.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 168 KB &5 Compartida
B 20252401_10_TamizajeVoz.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 141 KB &5 Compartida
B 20252401_11_FormatoDelitos.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 110 KB &5 Compartida
B 20252401_12_TratamientoDatos.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 61,7 KB &5 Compartida
B 20252401_13_REDAM.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 123 KB & Compartida
@ 20252401_14_SequridadSocial.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 70,2 KB & Compartida
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ER Nuestros archivos D Nombre ~ Medificado ~ Modificado... ~ Tamario del ar... Compartir ~ Actividad
-Eih PIEDAD MARIA Hace 6 dias Nicolas Diaz Barret: 11 elementos &5 Compartida
-Ei“ PONCE EDWIN Hace 6 dias Nicolas Diaz Barret: 16 elementos &5 Compartida
-n"' QUIMBAYO LEONIDAS Hace 5 dias Nicolas Diaz Barret: 41 elementos &5 Compartida
-m"' RAMIREZ HERNANDEZ ALVARO ALBERTO Hace 6 dias Nicolas Diaz Barret: 6 elementos &35 Compartida
-n"' RAMIREZ PLAZAS JAIME Hace 6 dias Nicolas Diaz Barret: 4 elementos &3 Compartida
-n"' REYES GUERRERO GIOVANI Hace 5 dias Nicolas Diaz Barret: 16 elementos &3 Compartida '
-n"' RODRIGUEZ GUTIERREZ MERCY Hace 5 dias Nicolas Diaz Barret: 17 elementos &3 Compartida
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resaltar que los docentes:
W Elementos elimi... 138 Albaro Alberto Ramirez
v Semana pasada Jaime Ramirez plazas
B3 Correo no deseado 1 . tienen documentacién pendiente por entregar, le solicito hacer el contacto con los docentes
Geraldine Ariza Martinez 7 mencionados para el envié de la documentacién faltante y poder realizar su debida organizacion en las
PiNots evidencias entrega PACS Alimentarios Fresno 2025-1 Vie 18/07 carpetas pertinentes
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Nicolas Diaz Barreto 7
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buenas noches estimado Dr. Femando Gallego en el presente m.
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82 Control Docum.
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£ Inge Femando Edwin Alejandro Roa Bermudez %
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£ Gestion Documental Tolima
ER Nuestros archivos [ Nombre v Modificado ~ Modificado... ©  Tamafio delar.. ~  Compartir ~ Actividac
=) 20250000_INDICE ELECTRONICO RODRIGUEZ VEGA DIANA VICTORIA.xlsx hace 35 minutos Compartida
vl 202524011 HojaVida.pdf 25 dejunio Juan David Giraldo 168 KB Compartida
vl 2025240110 TamizajeVoz.pdf 25 de junio 141 K8 Compartida
W 2025240111 _FormatoDelitos.pdf 25 de junio 110 KB & Compartida

_‘ 20252401_12_TratamientoDatos.pdf

20252401_13_REDAM.pdf

20252401_14_SeguridadSocial.pdf

20252401_15_EPS.pdf

20252401_16_Pension.pdf

20252401_17_AceptacionCarga.pdf

25 de junio 8 Compartida

25 de junio Juan David Giraldo & Compartida

25 de junio uan David & Compartida
25 de junio uan David Giraldo 203 KB & Compartida
25 de junio Juan David Giraldo 144 KB 33 Compartida
25 de junio uan David Giraldo 151 KB &3 Compartida
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SestonDoctarental Tolke Gestion Documental Tolima > ARCHIVO DE GESTION 2025 > 800.10 > RODRIGUEZ POLO NANCY =
B3 Gestion Documental Tolima
BR Nuestros archivos [ Nombre Modificado Modificado... Tamaiio del ar... Compartir Actividac
8= ‘ZDZJUODOJNGI(EHQCKVOmCONSh(yRGdVIquZPD‘O xlsx hace 8 minutos uan David Giraldo 56,2 KB s Compartida
wow  20240201_1_HojaVida.pdf hace 8 minuto: uan Davi 2.03MB &3 Compartida
o 202402012 BienesRentas.pdf uan David 18 KB 2 Compartida

Vo 202402013 Cedulapdf hace 8 minutos uan Davi &

L) 20240201 4 Laboral.pdf hace 8 minutos uan David Giraldo 101 KB & Compartida

Lo 202402015 FormatoDelitos.pdf hace 8 minutos uan David Giraldo 101 KB 23 Compartida
4 202402016 SeguridadSocial pdf hace 8 mi Giraldo 2.4 KB

Lo 202402017 AceptacionCarga.pdi hace 8 minutos uan David Giraldo 144 KB 85 Compartida

vod 20240806_10_Policia.pdt hace 8 minutos uan David Giraldo 295 KB 85 Compartida

\oJ ~20240806_11_Procuraduria.pdf hace 8 minutos uan David Giraldo & Compartida

OneDrive £ Buscar £ B 2
[ Compartir L@ Sincronizar G Copiar vinculo  (7) Afadir acceso directo a Mis archivos L Descargar I Ordenar v = v &I Detalles
Gestion D tal Toli . A
s Gestion Documental Tolima > ARCHIVO DE GESTION 2025 > 800.10 > RODRIGUEZ GUTIERREZ MERCY &

£ Gestion Documental Tolima

ER Nuestros archivos [ Nombre Modificado Modificado... Tamafio del ar... Compartir Actividac
3| 20250000_INDICE ELECTRONICO RODRIGUEZ GUTIERREZ MERCY.xlsx Compartida
on 20252801_1_HojaVida.pdf N uan David C &3 Compartida
=) 20252801_10_Procuraduria.pdf 25 de junio uan David Giraldo 3 Compartida

< ; 20252801_11_Contraloria.pdf aldo 47,0

20252801_12_EPS.pdf 25 de junio uan David Giraldo

Compartid
=l npartida

20252801_13_Pension.pdf

il uan David Giraldo & Compartida

w4 20252801_14_AceptacionCargapdf 25 de junio uan David &3 Compartida
w5 20252801_15_CertificadoAlimentario.pdf 25 de junio uan David G 116 KB &5 Compartida

20252801_16_FormatoProveedores.pdf 25 uan Davi 380 kB & Compartida
LoJ 202528012 Cedula.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 965 KB & Compartida
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£® Sincronizar G Copiar vinculo

Documental Tolima > ARCHIVO DE GESTION 2025

Nombre

20250000_INDICE ELECTRONICO REYES GUERRERO GIOVANIxisx
20252401_1_HojaVida.pdf

20252401_10_SeguridadSocial.pdf

20252401_11_EPS.pdf

800.10

& Afadir acceso directo a Mis archivos

& Descargar

REYES GUERRERO GIOVANI

Modificado

hace 46 minutos

Modificado...

uan David Giraldo 53,1 K8
276 KB
uan David Giraldo 202 KB

uan David Giraldo

IF Ordenar v

Tamafio del ar...

€D Detalles

Compartir Actividac

Compartida

3 Compartida

% Compartida

v 2025240112 Pension.pdf 25 de juni uan Davi » 272KB
w5 20252401_13_AceptacionCarga.pdf uan David Giraldo 213 KB
uod  20252401_14_CertificadoAlimentario.pdf 25 de junio uan David Giraldo 400 KB & Compartida
O 5] 2025240115 FormatoProveedores.pdf 7 25dejunio Juan David Giraldo 189 KB & Compartida
uod 202524012 BienesRentas.pdf 108 KB
20252401_3_Cedula.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 564 KB
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Gesti tal Tol . & =
faetion Docmentat Jolna Gestion Documental Tolima > ARCHIVO DE GESTION 2025 > 800.10 > RAMIREZ PLAZAS JAIME &
B3 Gestion Documental Tolima
ER] Nuestros archivos Nombre ~ Modificado ~ Modificado... Tamaiio del ar... Compartir ~ Actividad
=) 20250000_INDICE ELECTRONICO.xisx hace 49 minutos uan David Giraldo 52.6 KB &3 Compartida
<) 20252101_1_Estudios.pdf 25 de junio uan David Giraldo
%= 20252101_2_Laboral.pdf 25 de junio uan David Giraldo
=) 20252101_3_Categorizacion.pdf 25 de junio uan David Giraldo 1,50 MB 23 Compartida
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Gestion Documental Tolima > ARCHIVO DE GESTION 2025 > 800.10 > RAMIREZ HERNANDEZ ALVARO ALBERTO &
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ER Nuestros archivos 0 Nombre ~ Modificado Modificado... Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
[ 20250000 INDICE ELECTRONICO.dsx Hace una hora uan David G & Compartida
Lof 20252601 1_FormatoDelitos.pdf 25 de junio uan David Giraldo 177 KB y Compartida
Lo 20252601_2 TratamientoDatos.pdf uan David Giraldo 131 KB 85 Compartida
Lo 202526013 SeguridadSocial.pdf 25 de juni uan David Giraldo 142 KB
L 20252601_4 AceptacionCarga.pdf uan David Giraldo 189 KB 3 Compartida
Lo 20252601 5 CertificadoAlimentario.pdf 25 de junio Giraldo 129 KB & Compartida
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ER Nuestros archivos 0 Nombre - Modificado ~ Modificado... ©  Tamaiio del ar... Compartir ~ Actividac
B3| 20240000_IndiceElectronicoleonidasQuimbayoVillanueva.xisc Hace una hora uan David Giraldo 56 5 Com
vl 202402011 HojaVida.pdf 25 dejunio uan David Giraldo 84,7 K8 23 Compartida
v 2024020110 Visiometria.pdt 25 de junio uan David Giraldo 632 KB Compartida
v 2024020111 TratamientoDatos.pdf 25 de juni uan David ) 454KB & Compartida
Lo 2024020112 REDAM.pdf 25 de junio uan David Giraldo 3 Compa
Lo 2024020113 EPS.pdf 25 de junio Juan David Giraldo 525 KB &3 Compartida
o 2024020114 AceptacionCarga.pdf 25 de juni uan David Giraldo &5 Compartida
sl  20240201_15_AfiliacionEPS.pdf i uan David Giraldo 85 Compartida
20240201_2_BienesRentas.pdf 25 de junio uan David Giraldo 53,9 KB 2% Compartida
(5] 20240201 3 Cedulapat uan David 209 K8
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Gestion-Documientat Tof ko Gestion Documental Tolima > ARCHIVO DE GESTION 2025 > 800.10 > PONCE EDWIN &
B3 Gestion Documental Tolima
Ijl Nuestros archivos : Nombre ~ Modificado ~ Modificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividac
E3:| 20250000_INDICE ELECTRONICO PONCE EDWIN xisx Hace una hora uan David Giraldo &3 Compartida
uoy 202524011 HojaVida.pdf 25 de junio uan David Giraldo 194 KB } Compartida
ko 20252401_10_DelitosSexuales.pdf 25 de junio uan David Giraldo 177 KB 83 Compartida
O &) 20252401_11_REDAM.pdf « B Y  25dejunio Juan David Giraldo 130 KB &5 Compartida
Lo 2025240112 EPS.pdf uan David Giraldo .78 3 Compartida
_; 20252401_13_Pension.pdf 25 de junio 240 KB & Compartida
50 20252401_14_AceptacionCarga.pdf 25 de junis uan David Giraldo 189 KB
=) 20252401_15_AfiliacionEPS.pdf AN uan David Giraldo 170 KB & Compartid
<) 20252401_2_BienesRentas.pdf 25 uan David Giraldo 4,83 MB & Compartida
wod 20252401 3 Cedula.pdf 25 de junio uan David Giraldo 459 KB
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ER Nuestros archivos Nombre Modificado Modificado... Tamafio del ar... Compartir Actividac

20250000_INDICE ELECTRONICO PIEDAD MARIAxsx Hace una hora 52.9K8 Compartida
Wy 20250127 1 Cedula.paf uan David Giraldo 827 KB &5 Compartida
20250127_10_Proveedores.pdf 25 de junio uan David Giraldo 61,9 KB 3 Compartida

Compai

20250127_2_Banco.pdf 25 de junio Juan David Giraldo

20250127_3_FormatoDelitos.pdf 25 de junio uan Dav

Giraldo 108 KB & Compartida

20250127 _4_TratamientoDatos.pdf 25 de

uan David Giraldo 54,6 KB

20250127_5_REDAM.pdf 2

Compartida

20250127_6_EPS.pdf 25 de junio uan David

= 40 Compartida
\od  20250127.7_Pension.pdf 25 de junio uan David Giraldo 214 KB &5 Compartida
Lo 20250127 8 AceptacionCarga.pd uan David Giraldo 94,0 KB 2 Compartida
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