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ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA – ESAP 

Contrato de Prestación de Servicios ESAP-PS-016-TOL-2025 

Fecha de inicio del contrato 1/02/2025 

Fecha de terminación del contrato 30/11/2025 

Objeto del contrato: Contratar servicios técnicos para apoyo a la gestión en el desarrollo de los 

procesos académicos y administrativos de los programas de formación y extensión en el lugar de 

desarrollo de FRESNO de la ESAP Territorial Tolima 

Informe de actividades mes de julio de 2025 

9. Realizar mensualmente la clasificación, organización y entrega de los expedientes 

documentales físicos y electrónicos creados en el desarrollo de su función de acuerdo al manual 

del sistema de gestión documental. 

Se realizo la gestión documental en apoyo al líder de pregrado el Dr. Nicolas Diaz, el cual 

consistía en organizar las carpetas de las historias de los docentes, de las cuales me fueron 

asignadas 9 carpetas correspondiente a los docentes: PIEDAD MARIA, PONCE EDWIN, 

QUIMBAYO LEONIDAS, RAMIREZ HERNANDEZ ALVARO ALBERTO, RAMIREZ PLAZAS 

JAIME, REYES GUERRERO GIOVANI, RODRIGUEZ GUTIERREZ MERCY, RODRIGUEZ 

POLO NANCY, RODRIGUEZ VEGA DIANA VICTORIA, donde se realizó en cada una de 

las carpetas la organización de documentos según el orden fue solicitado y se actualizo el 

documento de índice electrónico para cada caso, actividad realizada por completo  y dada 

como cumplida por el líder de pregrado, quien la reviso y aprobó. 

 

Evidencias 
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